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IMPOSTO 

DA NORME

AUTO 

IMPOSTO

1
Concessione contributi per 

manifestazioni

Istruttore Servizio Sport e attività 

ricreative
su richiesta

Concessione e 

successivo atto di 

liquidazione

Regolamento per la 

concessione di 

sovvenzioni, 

contributi, sussidi, 

ausili finanziari e 

l'attribuzione di 

vantaggi economici a 

favore di persone ed 

enti pubblici e privati 

(C.C. 22/1995)

60 gg dalla 

richiesta

Responsabile Settore 

Servizi Culturali, 

Ricreativi e Politiche 

Giovanili

2

Richiesta di premi in occasione di 

manifestazioni sportive

(materiale a disposizione in 

magazzino)

Istruttore Servizio Sport su richiesta Consegna materiale

Regolamento per la 

concessione di 

sovvenzioni, 

contributi, sussidi, 

ausili finanziari e 

l'attribuzione di 

vantaggi economici a 

favore di persone ed 

enti pubblici e privati 

(C.C. 22/1995)

30 gg Sindaco

3

Autorizzazione per uso 

occasionale di impianto, 

attrezzatura o area sportiva 

anche naturale 

Istruttore Servizio Sport
su richiesta tramite 

modulo

Modulo di 

concessione

Regolamento per la 

concessione di 

sovvenzioni, 

contributi, sussidi, 

ausili finanziari e 

l'attribuzione di 

vantaggi economici a 

favore di persone ed 

enti pubblici e privati 

(C.C. 22/1995)

30 gg
Istruttore Servizio 

Sport 

N. PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

INIZIO 

PROCEDIMENTO
ATTO CONCLUSIVO

NORME DI 

RIFERIMENTO

TERMINE (GG)
COMPETENZA 

ATTO FINALE
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4

Concessione contributi per 

impianti sportivi comunali in 

gestione

Istruttore Servizio Sport da convenzione Atto di liquidazione
Regolamento 

comunale contributi 

da 

convenzion

e

Responsabile Settore 

Servizi Culturali, 

Ricreativi e Politiche 

Giovanili

5
Concessione in gestione impianti 

sportivi
Istruttore Servizio Sport bando convenzione

Regolamento  

Impianti Sportivi

tempistich

e previste 

da 

regolament

o

Responsabile Settore 

Servizi Culturali, 

Ricreativi e Politiche 

Giovanili

6
Affidamento sale prove musicali  

(bando triennale assegnazioni)

Istruttore Direttivo Servizio 

Politiche Giovanili
bando convenzione

Regolamento delle 

sale prove musicali 

comunali e dei corsi 

di orientamento 

musicale "Audiovilla"

tempistich

e come da 

bando

Responsabile Settore 

Servizi Culturali, 

Ricreativi e Politiche 

Giovanili

7
Concessione a terzi della Sala 

Polivalente di Villa Bi

Istruttore Direttivo Servizio 

Politiche Giovanili e Collaboratori
su richiesta Consegna sala

Regolamento utilizzo 

sale comunali
8 gg

Istruttore Direttivo 

Servizio Politiche 

Giovanili

8

Concessione a terzi del 

Laboratorio Polifunzionale 

Multimediale dell'Istituto 

Comprensivo

Istruttore Direttivo Servizi 

Culturali
su richiesta Utilizzo laboratori

Convenzione con 

Istituto comprensivo
8 gg

Istruttore Direttivo 

Servizi Culturali

9

Accettazione di donazioni, lasciti 

e depositi di materiali librari, beni 

artistici e museali

Istruttore Direttivo Servizi 

Culturali
su richiesta Delibera di Giunta

Regolamento  

Biblioteca
60 gg Giunta

10 Accesso agli atti su istanza
istrutturi amministrativi servizio 

interessato
ricezione dell'istanza rilascio o diniego L.241/90 30 gg

Responsabile Settore 

Servizi Culturali, 

Ricreativi e Politiche 

Giovanili


