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ALLEGATO A 
 

COMUNE DI CARPI (MO) 
 

      
CAPITOLATO SPECIALE PER IL SERVIZIO DI  

FORNITURA DI PRODOTTI A STAMPA DIGITALE 
OCCORRENTI A UFFICI E SERVIZI DEL COMUNE DI CARPI  

 
 
 

ART.1 - OGGETTO DELL'APPALTO 
 

Il Comune di Carpi affida in appalto la fornitura  dei  prodotti  a stampa digitale 
occorrenti a propri uffici e servizi per un importo complessivo stimato pari a Euro 
17.000 + iva per il periodo dal 1.2.2017 al 28.2.2018, prorogabile di un anno alle 
stesse condizioni. 
 
Gli articoli e le quantità oggetto dell’appalto sono descritti nell’allegata “Richiesta 
di Offerta”, di seguito RDO, che del presente capitolato forma parte integrante. 
 
 
 ART.2 - CARATTERISTICHE  
        
Gli stampati richiesti dovranno essere conformi alle indicazioni fornite 
dall'operatore della Committenza.  
La  Ditta  aggiudicataria si deve impegnare:  
 
1) a collaborare con l'incaricato comunale nella composizione definitiva del 
prodotto,  
2) a garantire la presenza di un incaricato qualificato presso gli uffici interessati 
(Comunicazione, ecc...) a richiesta o al bisogno, per la messa a punto del lavoro 
commissionato, per il ritiro degli ordini, per la consegna, per la collaborazione, 
ecc... . 
 
In caso di particolari lavori dovrà essere garantita una stampa di prova, ove 
richiesto confezionata, nelle ventiquattrore successive all’ordine. 
 
La composizione del prodotto potrà essere suscettibile di variazioni fino ad un 
attimo prima della andata in macchina del lavoro stesso. In proposito, la Ditta 
assegnataria si dovrà impegnare ad effettuare le relative modifiche senza alcuna 
maggiorazione della spesa. 
 
In caso di reclami o contestazioni sul lavoro finito, la Ditta dovrà rieseguire il lavoro 
contestato con la massima urgenza e senza alcun onere aggiuntivo. 
La fornitura di cui all'art.1 sarà frazionata nel corso della durata contrattuale 
secondo le reali esigenze della Committenza e le quantità indicate  sono da 
ritenersi puramente indicative e di stima e non vincolanti per l'Amministrazione 
stessa.  
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La  Ditta assegnataria  pertanto non potrà reclamar e alcun diritto di rivalsa  
nel caso in cui gli ordinativi siano inferiori risp etto alle commesse presunte 
di cui all'Allegata RDO.  
 
E' facoltà  dell'Ente  richiedere  l'esecuzione di lavori su carte  ecologiche di vario 
tipo, anche  di pregio  (carta  di canapa, carta-latte  etc...), per i  quali dovranno 
essere  garantiti  gli stessi  tempi  di consegna  previsti  nei successivi  capoversi.         
La Ditta assegnataria dovrà provvedere alla consegna degli ordinativi, per i 
PRODOTTI NON FASCICOLATI, entro e  non oltre tre (3) giorni  lavorativi dalla 
data del conferimento definitivo degli stessi, nonché in casi straordinari e di 
somma urgenza eseguire i lavori richiesti entro 24-48 ore dal conferimento 
dell'ordinativo.  
La  Ditta  assegnataria  dovrà provvedere  alla consegna degli ordinativi, per i 
PRODOTTI FASCICOLATI, entro e non oltre otto (8) giorni lavorativi dalla data  
del conferimento definitivo degli stessi, salvo diversi accordi intercorsi  al momento 
del conferimento dell'ordine.   
La consegna dei lavori dovrà avvenire a carico della ditta aggiudicataria negli uffici 
e/o nei luoghi indicati nell'ordine stesso.   
I lavori dovranno essere  consegnati  in singoli pacchi  riconoscibili, ripartiti per  
ogni ordine, con le quantità e gli articoli elencati nella  bolla  di accompagnamento, 
al fine di un corretto controllo. 
Qualora la consegna venga fatta con bancale unico, in bolla deve  essere 
indicato il numero di pacchi ivi contenuto. 
La Ditta assegnataria è responsabile del corretto comportamento degli autisti 
durante le operazioni di consegna. 
Il controllo dell'ordine (qualità e quantitativi) avverrà in fase di consegna con il 
personale addetto al ritiro. 
I lavori  commissionati  devono essere  accompagnati  dall'ordinativo  inviato 
dall'Ufficio responsabile del lavoro stesso; tale ordinativo dovrà essere  
tassativamente  allegato  alla  fattura.   
             
 
ART.3 - MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE 
 
La fornitura in oggetto trattandosi di importo inferiore alla soglia comunitaria verrà 
aggiudicata  tramite procedura di affidamento diretto preceduto da RdO nel 
M.E.P.A., con il criterio del minor prezzo determinato applicando la percentuale 
unica di maggior ribasso rispetto ai prezzi unitari degli articoli oggetto dell’appalto, 
descritti nell'allegata RDO, ai sensi dell’art. 95 comma 4 lett. c)  2 lett. a) del  D. 
Lgs.  50/2016.    
 
I prezzi offerti dovranno essere comprensivi di ogni onere compresi consegna, 
imballo, trasporto, ecc..., ad esclusione della sola IVA. 
 
L’Amministrazione si riserva inoltre di aggiudicare la fornitura anche in presenza di 
una sola offerta valida. 
 
Le Ditte partecipanti alla gara dovranno preventivamente sottoscrivere 
l'accettazione delle condizioni di fornitura contenute nel presente capitolato, senza 
alcuna eccezione. 
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ART.4 - DURATA DELL'APPALTO 
 
L'appalto ha durata di tredici mesi dalla aggiudicazione dell’appalto, 
indicativamente dal 1.2.2017 al 28.2.2018, eventualmente prorogabile di un anno 
alle medesime condizioni. La ditta è comunque impegnata su richiesta 
dell’Amministrazione in caso di necessità e nei casi di legge, a continuare il 
servizio alle stesse condizioni contrattuali fino alla sua nuova assegnazione. 
  
 
ART.5 - CAUZIONE 
 
L'Impresa aggiudicataria dovrà versare, all’atto della stipula del contratto, la 
cauzione definitiva rilasciata da istituto bancario o assicurativo o intermediario 
finanziario pari al 10% dell'importo netto di aggiudicazione a garanzia dell'esatto 
adempimento di quanto stabilito dal presente capitolato e di quant'altro pattuito, 
nonchè dell'eventuale risarcimento danni e rimborso delle somme che 
l'Amministrazione dovesse sostenere a causa di inadempimento o cattiva 
esecuzione della fornitura. 
  
 
ART.6 - PENALITA' 
  
La Ditta appaltatrice, nell'esecuzione della fornitura richiesta, avrà l'obbligo di 
uniformarsi a tutte le disposizioni di legge e ai regolamenti concernenti la fornitura 
stessa. 
 
Qualora la Ditta non adempia a tutti gli obblighi, ovvero violi comunque le 
disposizioni del presente capitolato, è tenuta al pagamento di una penalità 
variante: 
 
• Euro 200,00  per ogni contestazione sulla qualità; 
• Euro 30,00 per ogni giorno di ritardo rispetto a quanto previsto dal presente 

capitolato o a quanto convenuto in fase di ordine; 
• Euro 200,00 una tantum per ogni violazione alle clausole del presente 

capitolato  (modalità  di consegna, ecc...); 
• Euro 100,00 una  tantum   per   ogni volta   in cui sia riscontrata la mancata 

presentazione presso gli uffici interessati del referente incaricato ove richiesto, 
ai sensi del precedente art. 2, secondo capoverso.  

  
L'applicazione della penalità dovrà essere preceduta da regolare contestazione 
scritta rilevante l'inadempienza; la Ditta appaltatrice avrà la facoltà di presentare le 
proprie controdeduzioni entro e non oltre 10 giorni dalla notifica. 
 
Trascorso tale termine ed in mancanza di accoglimento delle controdeduzioni 
della Ditta,  il R.U.P. provvederà al recupero delle penalità, mediante decurtazione 
di pari importo sui corrispettivi in pagamento, se sufficienti. Diversamente ne 
chiederà il versamento a favore dell’Ente e in difetto potrà rivalersi sulla cauzione. 
 
 
ART.7 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
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L'Amministrazione ha diritto alla risoluzione del contratto nei seguenti casi: 
 
• Notifica di almeno due contestazioni scritte  a cui la Ditta appaltatrice non 

fornisca adeguate giustificazioni; 
• Abbandono del servizio da parte della Ditta; nel qual caso l'Amministrazione 

potrà rivalersi sulla cauzione versata, per i danni subiti; 
• Accertamento di altre inadempienze o fatti  che rendano impossibile la 

prosecuzione dell'appalto, anche se non contemplati nel presente capitolato, ai 
sensi dell'art. 1453 del Codice Civile. 

 
In caso di scioglimento del contratto, la Ditta assegnataria è comunque impegnata 
a proseguire l'incarico fino a nuova assegnazione. 
 
 
ART.8 - FATTURAZIONE E PAGAMENTO 
 
Per ogni singolo ordine ricevuto dovrà essere emessa apposita fattura con 
cadenza mensile.  
 
Ogni fattura, emessa elettronicamente in ossequio a quanto disposto dall’art. 25 
del D.L. 66/2014 relativamente all’obbligo della fatturazione elettronica a partire 
dal 31 marzo 2015, dovrà essere corredata del relativo ordine di fornitura oltre ad 
indicare il Servizio  che ha  effettuato la commessa e l’impegno di spesa. Il 
pagamento della fattura sarà effettuato a 30 giorni dalla data di accettazione della 
fattura (accettazione intesa come verifica della idoneità e conformità della fattura o 
attestazione di regolare esecuzione), in conformità a quanto stabilito dal d.lgs.n. 
192/2012, salvo diverse pattuizioni  con  la  Ditta  aggiudicataria.  
 
Con il nuovo meccanismo fiscale dello split payment, introdotto dalla Legge di 
Stabilità (dell’art. 1 della Legge 190 del 23.12.2014), è stata resa operativa la 
scissione del pagamento dell’IVA per i fornitori delle Pubbliche Amministrazioni, 
pertanto la fattura verrà emessa con versamento della quota IVA secondo le 
modalità ivi previste in recepimento dello split payment, scissione pagamento IVA, 
a ridosso dei nuovi obblighi di fattura elettronica; 
 
 
ART.9 - TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARI 
 
Ai fini della Legge 136/2010 relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari, la Ditta 
concorrente: 
• si assume, a pena di nullità assoluta degli eventuali rapporti contrattuali da 

porre in essere, gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge; 
• si impegna in caso di affidamento, in relazione all'art.3 della Legge suddetta, a 

fornire gli estremi del conto corrente dedicato e le generalità ed il codice fiscale 
delle persone delegate ad agire sul conto corrente de quo; 

• è consapevole che, l'eventuale rapporto contrattuale posto in essere, verrà 
risolto automaticamente qualora le transazioni relative ad esso siano state 
eseguite senza avvalersi di Istituti di Credito o di Poste Italiane spa. 
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Art.10  - STIPULA  DEL CONTRATTO 
                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Il contratto sarà stipulato dal Comune di Carpi, che gestirà direttamente il 
contratto,  tramite scrittura privata sulla piattaforma elettronica. 
 
 
Art. 11 - ESTENSIONE CONTRATTUALE  
 
Ai sensi del D. Lgs.  50/2016 art. 106 comma 12, gli importi contrattuali possono 
subire un incremento o un decremento massimo del 20% e l’impresa 
aggiudicataria si impegna a mantenere ferme le condizioni contrattuali e tariffarie 
di aggiudicazione senza pretesa di alcun onere aggiuntivo. 
 
 
ART. 12 - ELEZIONE DI DOMICILIO 
 
A tutti gli effetti del contratto, giudiziali ed extragiudiziali, la Ditta aggiudicataria 
dovrà eleggere domicilio legale in provincia di Modena. 
 
 
ART. 13 - CONTENZIOSO 
 
Per quanto non espressamente indicato nel presente capitolato e/o nel bando di 
gara si fa riferimento a tutte le norme riguardanti la materia. 
 
Per tutte le controversie che dovessero insorgere in ordine all'esecuzione del 
contratto di cui al presente capitolato, è competente il Foro di Modena. 
 
 
ART. 14 - VERIFICHE SULL'ESECUZIONE DEL CONTRATTO 
 
Il Fornitore si obbliga a consentire all'Amministrazione, di procedere, in qualsiasi 
momento e anche senza preavviso, alle verifiche della piena e corretta 
esecuzione delle prestazioni oggetto della fornitura, nonché a prestare la propria 
collaborazione per consentire lo svolgimento di tali verifiche attraverso il R.U.P. e 
Direttore dell’esecuzione.  
Il Fornitore si obbliga a rispettare tutte le indicazioni relative alla buona e corretta 
esecuzione contrattuale che dovessero essere impartite dalla Committenza. 
 


