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Allegato A) Istanza di partecipazione - Dichiarazione sostitutiva
Allegato B) Capitolato Speciale di Appalto

Prot. Gen. n. del

AVVISO PUBBLICO

INDAGINE ESPLORATIVA DI MERCATO INERENTE L’ESPLETAMENTO DELLA
PROCEDURA NEGOZIATA TRAMITE RDO (RICHIESTA DI OFFERTA) SU MEPA (MERCATO
ELETTRONICO PUBBLICA AMMINISTRAZIONE) PER L’AFFIDAMENTO DELL’INTERVENTO
DI INVENTARIAZIONE ANALITICA ONLINE DEI FONDI ARCHIVISTICI “MAPPE DIVERSE” E
“OPERE PIE” CONSERVATI PRESSO L’ARCHIVIO STORICO COMUNALE DI CARPI.

1) II Comune di Carpi, in qualita di Amministrazione aggiudicatrice, in esecuzione della
determinazione dirigenziale n. 638 del 28/08/2018 intende espletare un’indagine di mercato
finalizzata all'individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura negoziata RDO
sul mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) ai sensi dell'art. 36 comma 2
lettera b), del D. Lgs. n. 50/2016 nonché alle indicazioni operative di cui alle Linee Guida n. 4 di
AVCP approvate dal Consiglio dell’Autorita con delibera n. 1097 del 26.10.2016 e aggiornate con
D. Lgs. 19 aprile 2017 n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018.

2) IMPORTO A BASE DI GARA: limporto complessivo dei servizi in oggetto definito
dal’Amministrazione a base di gara & pari a Euro 10.000,00 + IVA al 22% per complessivi Euro
12.200,00 (IVA compresa). In tale importo si intendono incluse tutte le prestazioni indicate nel
presente capitolato. La fornitura del materiale di cancelleria (faldoni, cartelle, etichette, scatoloni,
etc.) & a carico della Ditta aggiudicataria. L'offerta per i servizi di cui alloggetto dovra essere
redatta dai soggetti economici concorrenti tenendo presente le indicazioni, i vincoli e le prescrizioni
del presente capitolato speciale.

L’archivio comunale & sottoposto alla normativa in materia di beni culturali, pertanto, nello
svolgimento del servizio I'aggiudicatario & tenuto ad osservare le indicazioni e le direttive impartite
dalla Soprintendenza Archivistica e dall'lstituto per i Beni Artistici Culturali e Naturali dell’Emilia
Romagna, con particolare riguardo agli standard di descrizione archivistica e alle procedure e
indicazioni tecniche relative alla piattaforma di descrizione inventariale |IBC-Xdams. Qualora
necessario, I'aggiudicatario sara tenuto ad apportare le modifiche e/o integrazioni richieste dai
soprarichiamati istituti, senza che da cid derivi alcun onere aggiuntivo a carico
dellAmministrazione.

3) DESCRIZIONE DEI SERVIZI: La presente procedura ha per oggetto I'affidamento dei servizi di
inventariazione analitica online su piattaforma regionale IBC-XDams dei fondi e complessi
archivistici denominati “Opere Pie” e “Mappe diverse”, conservati presso I'Archivio Storico
Comunale di Carpi.

Per maggiore dettaglio si rimanda al Capitolato Speciale di Appalto (Allegato B).

4) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: Potranno presentare istanza di partecipazione gli operatori
economici di cui all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016 in possesso dei seguenti requisiti:
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Requisiti di ordine generale:
1) L'operatore economico non deve trovarsi in alcuna delle situazioni di esclusione dalla
partecipazione alla gara di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016;

2) L'operatore economico non deve trovarsi nelle condizioni di cui alla L. 383/2001;

3) L'operatore economico non deve trovarsi in nessuna ipotesi di incapacita a contrattare con la
Pubblica Amministrazione, ai sensi di legge;

4) L'operatore economico in particolare non deve trovarsi in alcuna delle situazioni di esclusione
dalla partecipazione alla gara di cui all'art. 80, c. 5, lett. M, del D. Lgs. n. 50/2016, e cioé rispetto
ad un altro partecipante alla procedura di affidamento, in situazione di controllo di cui all’articolo
2359 del Codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la
relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale. La scrivente
Amministrazione escludera i concorrenti se accertera, sulla base di univoci elementi, che le relative
offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale. La verifica e I'eventuale esclusione sono
disposte dopo I'apertura delle offerte.

Requisiti di idoneita professionale e capacita economico-finanziaria:

- avere effettuato con esito positivo negli ultimi due anni antecedenti la data di pubblicazione del
bando la gestione di servizi di inventariazione analitica su piattaforma IBC-XDams e con
specificazione delle assegnazioni, degli importi e delle date, per un importo annuo non inferiore a
euro 10.000,00 negli ultimi due esercizi finanziari utili (2016-2017);

- avere un fatturato globale annuo, realizzato negli ultimi due esercizi finanziari utili (2016-2017)
non inferiore a Euro 50.000,00;

- iscrizione e abilitazione al MePA di Consip al bando “Servizi" area merceologica “Servizi per
I'Information & Communication Technology — Conservazione dei documenti informatici/Servizi di
gestione elettronica dei documenti”.

La partecipazione e I'ammissibilita alla procedura concorsuale & subordinata alla dichiarazione,
resa con le forme di cui al DPR n. 445/2000 del legale rappresentante dell'impresa attestante,
sotto la propria responsabilita, 'assenza di motivi di esclusione da dichiarare e successivamente
comprovare con le modalita che saranno specificate nella lettera di invito alla gara;

Per ulteriori informazioni in merito si veda I'Articolo 5 — Requisiti per la partecipazione e
ammissibilita alla procedura del Capitolato Speciale di Appalto (Allegato B).

Nel caso di partecipazione alla presente indagine di mercato in Raggruppamento Temporaneo di
Imprese, anche le singole ditte mandanti dovranno presentare la dichiarazione sostitutiva di cui
all'allegato A) al presente avviso, attestante il possesso dei requisiti generali, economico-finanziari
e tecnico organizzativi necessari per la partecipazione alla procedura di selezione in oggetto.

5) DURATA DELL’APPALTO: La durata dell’appalto & stimabile dal 01 gennaio 2019 al 31
dicembre 2019, data entro la quale dovranno essere concluse tutte le attivita previste nel presente
capitolato. L'appalto decorrera dalla data di stipula del contratto di appalto in oggetto.

E consentita la facolta di recesso per il Committente, ai sensi dell'art. 1671 del Codice Civile.
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Si applicano le disposizioni di cui allart. 106 comma 11 del d. Igs. 50/2016 in tema di proroga del
contratto, che dispone I'obbligo per il fornitore di proseguire nellesecuzione del contratto in
scadenza per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure di individuazione
del nuovo contraente ai medesimi prezzi, patti e condizioni del contratto originario o pit favorevoli
per il Committente.

E facolta dellAmministrazione, se motivata, procedere alla consegna dei servizi nelle vie
d'urgenza, ai sensi dell'art. 32 commi 8 e 13. Per maggiore dettaglio si rimanda all’art. 3 “Importo e
durata dell’Appalto” del Capitolato Speciale di Appalto (Allegato B).

6) MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA E DI SELEZIONE: i soggetti interessati
alla presente indagine di mercato dovranno far pervenire all'ufficio protocollo del Comune di Carpi
(C.so A. Pio n. 91, 41012 Carpi MO), direttamente a mano o tramite il servizio postale o servizio di
recapito autorizzato, entro il termine perentorio (a pena di esclusione) delle ore 11,30 del
giorno 17/09/2018, un plico, debitamente chiuso e sigillato, riportando in frontespizio Iindicazione
del mittente e I'oggetto della selezione, contenente listanza di partecipazione alla presente
indagine di mercato, completa di dichiarazione del possesso dei requisiti sia di carattere
generale sia economico-finanziari e tecnico organizzativi di qualificazione per I'esecuzione della
fornitura, resa e sottoscritta dal legale rappresentante della ditta, a pena di esclusione dalla
procedura, come da modulo allegato al presente avviso, da redigersi su carta semplice, allegando
fotocopia del documento d’identita ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000.

Si da atto sin da ora che il servizio sara aggiudicato ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) del D.
Lgs. 50/2016 mediante procedura negoziata interamente svolta attraverso una piattaforma
telematica di negoziazione ai sensi dellart. 58 del D.Lgs. 50/2016. L’aggiudicazione verra
effettuata in favore dell'operatore economico che presentera l'offerta economicamente pil
vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95 comma
2 del D. Lgs. 50/2016, mediante valutazione da parte di una Commissione giudicatrice che sara
nominata con successivo atto dirigenziale.

7) ALTRE INFORMAZIONI: il presente avviso, finalizzato a indagine di mercato, non costituisce
proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il Comune di Carpi, che si riserva di
interrompere o annullare in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il
procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Si rende noto:

- che si procedera ad invitare tutti gli operatori economici che manifesteranno interesse a
partecipare alla procedura negoziata suddetta;

- che non si procedera all'individuazione di ulteriori soggetti nell’eventualita in cui gli operatori
economici che manifesteranno interesse a seguito del presente avviso saranno in numero
compresotraie5;

- che non si procedera a sorteggio pubblico nel caso in cui il numero degli operatori economici
partecipanti fosse in numero superiore a 5;

Il Responsabile Unico del Procedimento & I'Arch. Diego Tartari, Dirigente di Settore A7 — Restauro,
Cultura, Commercio e Promozione economica e turistica, mentre le funzioni di Direttore
del’Esecuzione del contratto saranno svolte dalla dott.ssa Eleonora Zanasi, archivista
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responsabile dell’Archivio Storico comunale. Per informazioni di carattere amministrativo rivolgersi
alla Segreteria di Settore (tel. 059/649011-9058).
In allegato sotto la lettera:
A) Istanza di partecipazione - dichiarazione sostitutiva relativa ai requisiti di ordine
generale e tecnico-professionali necessari per la partecipazione alla presente

procedura negoziata con indagine di mercato

B) Capitolato Speciale di Appalto
Carpi, 28/08/2018

IL DIRIGENTE DEL SETTORE A7
Restauro, cultura, commerci promozione economica e turistica
i artari Arch.




