
   
a) Descrizione 
procedimento - 
Riferimenti 
normativi

b) Unità 
organizzativa 
responsabile 
istruttoria

c) Nome responsabile 
procedimento e,
se diverso, ufficio 
competente
adozione provvedimento 
finale + 
nome responsabile

d) Atti e documenti da allegare 
all'istanza, modulistica 
necessaria e ufficio a cui 
presentare l'istanza

e) Modalità per 
avere info relative 
a procedimenti in 
corso

f) Termine fissato 
per conclusione 
procedimento

g) Dichiarazione 
sostitutiva (SI/NO) 
ovvero silenzio 
assenso

h) Strumenti di 
tutela 
dell'interessato + 
modi per attivarli

i) Link servizi on 
line (SI/NO) o tempi
di attivazione

 
l) Modalità di 
pagamento

m) Nome 
soggetto a cui è 
attribuito il 
potere 
sostitutivo

n) Risultati 
customer 
satisfatction 
servizi erogati

Autorizzazione allo 
scavo su suolo 
pubblico

Servizio Tecnico 
Manutentivo e 
Patrimonio

Paolo Malvezzi, 059/6789273, 
ut@comune.novi.mo.it

Richiesta specifica
Elaborati tecnici
Segreteria Ufficio Tecnico
Tel.: 059/6789273 - Fax: 
059/6789290
E-mail: pubblici@comune.novi.mo.it
PEC: 
comune.novidimodena@cert.comune
.novi.mo.it
Ricevimento pubblico:
Lun., Mart., Giov.: dalle ore 10,00 alle 
ore 12,45
Giov. Pom.: dalle ore 15,00 alle ore 
17,00
Merc. e Ven.: CHIUSO

Ufficio Tecnico, tel. 
059/6789273

30 giorni NO NO direttamente al 
ritiro del 
provvedimento 
autorizzatorio 
presso l'Ufficio 
Anagrafe

D.ssa Anna Messina
(Segretario 
comunale)
Tel.: 059/6789201
E-mail: 
anna.messina@co
mune.carpi.mo.it

Autorizzazione alla 
occupazione di 
suolo pubblico

Servizio Tecnico 
Manutentivo e 
Patrimonio

Paolo Malvezzi, 059/6789273, 
ut@comune.novi.mo.it

Richiesta specifica
Elaborati tecnici
Segreteria Ufficio Tecnico
Tel.: 059/6789273 - Fax: 
059/6789290
E-mail: pubblici@comune.novi.mo.it
PEC: 
comune.novidimodena@cert.comune
.novi.mo.it
Ricevimento pubblico:
Lun., Mart., Giov.: dalle ore 10,00 alle 
ore 12,45
Giov. Pom.: dalle ore 15,00 alle ore 
17,00
Merc. e Ven.: CHIUSO

Ufficio Tecnico, tel. 
059/6789273

30 giorni NO NO direttamente al 
ritiro del 
provvedimento 
autorizzatorio 
presso l'Ufficio 
Anagrafe

D.ssa Anna Messina
(Segretario 
comunale)
Tel.: 059/6789201
E-mail: 
anna.messina@co
mune.carpi.mo.it
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