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-- 01  - SERVIZIO AFFARI GENERALI 
 

 

CENTRO DI RESPONSABILITA’  

SERVIZIO AFFARI GENERALI 

Codice centro di responsabil ità 01 

Responsabile:  Cappi Raffaele 

 

 

 

 

N.° Descr iz ione Responsabile Referente Pol it ico 

01   01 Uff ic io Segreter ia Mozzar ini Luisa Sindaco Turci  Luisa 

01   03 Uff ic io Demografico Cappi Raffaele Sindaco Turci  Luisa  

01   06 Uff ic io Cultura,  Sport e Tempo Libero Grossi Alessandro Sindaco Turci  Luisa 

Assessore Rossi Marina 

01   05 Uff ic io di  Staff Grossi Alessandro Sindaco Turci  Luisa 
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Serviz io Uffic io Demografico 

Responsabile Cappi Raffaele 

Amministratore referente Turci Luisa 

Censimento Generale della Popolazione: revisione posto censuar ia con eventuale cancel lazione per ir reper ib i l i tà  OBIETTIVO/PROGETTO  

N. 1  

Pr ior ità assegnata dalla Giunta Comunale (  da 1 a 5)____CINQUE____________ 

Indicatore di  r isultato Risultat i  attesi :  Effettuazione del confronto Censimento/anagrafe con cancellazione per i rreper ibi l i tà del le persone non censite 

e/o divenute irreperib i l i  successivamente, con definiz ione di tutte le posizioni interessate.  

Rilevanza contabi le 

del l ’obiet t ivo/del progetto 

�   NO �   SI  Previsione spesa € 

Parte corrente ____________ 

Parte invest imenti _________ 

Previsione entrata € 

Parte corrente ____________ 

Parte invest imenti _________ 

 

PROGRAMMAZIONE N.° ATTIVITA’/FASI ALTRI UFFICI 

COINVOLTI gen feb mar apr  mag giu  lug ago set ot t nov dic 

1 Effettuazione del confronto fra le persone residenti  in 
anagrafe e persone non censite 

 X X X X         

2 Accertamento del la presenza sul terr i tor io delle 
persone o della fruiz ione o accesso a serviz i del l ’ente 

Polizia Municipale del l ’Unione 
del le Terre d’Argine 

 X X X X        

3 Comunicazione iniz io procedimento ai  sensi del la 
legge 241/1990 

   X X X X X      

4 Provvedimento di  cancel lazione per irreperibi l i tà al 
censimento o ir reper ibi l i tà ordinaria 

    X X X X X     

5 Noti f ica del provvedimento di  cancel lazione 
dal l ’anagrafe della popolazione residente 

Polizia Municipale del l ’Unione 
del le Terre d’Argine 

   X X X X X X     

6 Definiz ione della posizione anagrafica      X X X X X  X  X  
 

Ver i f ica Stato di  Avanzamento: L’att ivi tà si  è svolta secondo la tempistica indicata.  La col laborazione con la P.M. ha permesso la puntuale ver i f ica del la 

si tuazione di  fat to creando i l  presupposto per l ’emissione del provvedimento di  cancel lazione per irreper ib i l i tà dall ’anagrafe del la popolazione residente. 

Scaduti  i  termini  previst i  dalla normativa sul le not i f iche è stato effettuato sul portale di  ISTAT, attraverso la procedura “Sirea” l ’ inser imento dei dat i 

completando in tal  modo entro i l  31 dicembre 2013 tutte le att ivi tà post-censuarie nei termini  previsti  dal la norma di indiz ione del XV censimento del la 

popolazione..  
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Serviz io Uffic io Demografico 

Responsabile Cappi Raffaele 

Amministratore referente Turci Luisa 

Cimiter i comunal i : creazione del la banca dat i delle concessioni cimiterial i ;  estumulazioni c imitero di Rovereto S/S OBIETTIVO/PROGETTO  

N. 2  

Pr ior ità assegnata dalla Giunta Comunale (da 1 a 5) ______QUATTRO____________________ 

Indicatore di  r isultato Risultat i at tesi : creazione di una corretta banca dat i dei  c imiter i comunal i,  l imitatamente al le part i agibi l i  degli  stessi .  

Limitatamente al  Cimitero di  Rovereto S/S:  veri f ica delle concessioni cimiter ial i  scadute n f ino al 2012; effettuazione di  circa 

30 operazioni d i estumulazioni.  

Rilevanza contabi le 

del l ’obiet t ivo/del progetto 

����   NO ����  SI Previsione spesa € 

parte corrente 8.000 

Previsione entrata € 
parte corrente 10.000 
parte invest imenti  3.000 

 

PROGRAMMAZIONE N.° ATTIVITA’/FASI ALTRI UFFICI  

COINVOLTI Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug Ago Set  Otto  Nov Dic 

1 Veri f ica del la si tuazione del le tumulazioni nel le parti  agib il i 
dei  c imiter i,  a l l ineandole con le concessioni cimiter ial i  in una 
specif ica banca dat i.  

        X X X X X 

2 Individuazione del le concessioni scadute nel c imitero di 
Rovereto S/S (circa 110 posizioni) .  

         X X X  

3 Relazione con i parent i del le persone tumulate.           X X X  
4 Relazione con la Ditta che effettua le operazioni cimiterial i              X X 
5 Att ivi tà per l ’eventuale cremazione dei rest i             X X 
6 Gestione contrattuale dei resti  mortal i  ( tumulazione in 

cellet ta, inserimento in loculo, ecc) 
           X X 

 

Ver i f ica Stato di  Avanzamento: L’att ivi tà è stata effettuata secondo la scansione temporale indicata,  l imitando le propr ie att ività alle zone agibi l i  dei c imiteri 

sia del capoluogo che del la frazione. Sono state effettuate 39 operazioni d i  estumulazione gestendone tutte le fasi , dalla individuazione della concessione,al la 

relazione con i  famigl iari ,  la d it ta che gestisce le operazioni cimiterial i ,  la d i tta incaricata dal privato per la fase di  eventuale cremazione f ino al la 

r icol locazione f inale ed al la emissione del la nota di r ichiesta di pagamento. 37 estumulazioni su 39 hanno comportato la cremazione dei rest i,  con la necessità 

d i  raccogliere tutt i  gl i  e lementi  e autor izzazioni per la conseguente autorizzazione mentre 2 resti  sono stat i  inumati.  Al  termine del le att ivi tà è incrementata la 

d isponibil i tà di  loculi  per un loro successivo r iuti l izzo. 



;  

 

 

Serviz io Uffic io Segreter ia 

Responsabile Mozzar ini Luisa 

Amministratore referente Turci Luisa 

Archivio Comunale: r i torno e sistemazione dei fascicol i di  parte corrente e att i  del iberativi.  OBIETTIVO/PROGETTO  

N. 3  

Pr ior ità assegnata dalla Giunta Comunale (  da 1 a 5)_____QUATTRO___________ 

Indicatore di  r isultato Risultat i  at tesi :  recupero e sistemazione, all ’ interno del l ’uff icio segreter ia,  dei fascicol i  del le prat iche degl i  uff ic i  comunal i  d i 

parte corrente al f ine di permettere agl i uff ici ,  per quanto di competenza, l ’ordinar ia operativi tà.  

Rilevanza contabi le 

del l ’obiet t ivo/del progetto 

�   NO �   SI  Previsione spesa € 

Parte corrente 1.000 

 

Previsione entrata € 

 

 

PROGRAMMAZIONE N.° ATTIVITA’/FASI ALTRI UFFICI 

COINVOLTI gen feb mar apr  mag giu  lug ago set ot t nov dic 

1 Predisposizione degl i  armadi per i l  posiz ionamento dei 
fascicol i  e degli  scaffali  per i l  posiz ionamento degl i 
at t i  del iberativi .  

Serviz io LL.PP.          X   

2 Individuazione e recupero dei fascicoli  ed att i 
del iberat ivi.  

Serviz io LL.PP          X   

3 Sistemazione dei documenti  negl i  spazi individuat i 
f ino alla capienza consent i ta 

          X X X  

 

Ver i f ica Stato di  Avanzamento: L’att ività prevista si  è svolta secondo la scansione temporale indicata anche se si sono veri f icate alcune di ff icol tà nel la 

revisione e sistemazione dei fascicol i  di  archivio in relazione al la d i f f icol tà d i  recuperare i  documenti ,  archiviati  in p iù magazzini,  o l tre al la necessità d i 

seguire le r imanenti  att ivi tà d i uff ic io che non hanno permesso di  dedicare tutto i l  tempo necessar io al  progetto.  Le deliberazioni e le determinazioni invece 

sono state recuperate e sistemate tutte in modo adeguato.  Al 31/12/2013 l ’at t ività è stata svolta per circa i l  70% ed è stata terminata nella pr ima sett imana del 

mese di  febbraio 2014..  

 



;  

 

Serviz io Staff  -  Uff ic io Cultura sport  e tempo l ibero 

Responsabile Grossi Alessandro 

Amministratore referente Turci Luisa 

Comunicazione ist ituzionale e sito internet isti tuzionale.  OBIETTIVO/PROGETTO  

N. 4 Prior ità assegnata dalla Giunta Comunale (  da 1 a 5)_____CINQUE___________ 

Indicatore di  r isultato Risultat i  at tesi :  coinvolgere la popolazione e informare del le att ivi tà legate al la r icostruzione anche mediante i l  progetto “Fatti  i l  

centro tuo”.  Creazione di  un nuovo si to internet ist i tuzionale,  adeguato ai  cr i ter i  d i  accessibil i tà previsti  dal la normativa,  con 

grafica più accattivante, chiara e migl iore definiz ione delle sezioni e dei contenut i,  ed iniz io del le att ivi tà per la contenutist ica 

nel r ispetto del D.Lgs 33/2013. 

Rilevanza contabi le 
del l ’obiet t ivo/del progetto 

�   NO �   SI  Previsione spesa € 
 

Previsione entrata € 
 

 

PROGRAMMAZIONE N.° ATTIVITA’/FASI ALTRI UFFICI 
COINVOLTI 

gen feb mar apr  mag giu  lug ago set ot t nov dic 

1 Progetto “Fatt i i l  centro tuo”: coinvolgimento e 
di f fusione informazioni relative al la r icostruzione 

 X X X X X X X X X  X  X X  

1 Predisposizione della struttura del nuovo sito 
ist i tuzionale.  

Ced Unione Terre D’Argine 
Uff ic io Comunicazione Carpi 

X X           

2 Transizione documenti   nel  nuovo si to.  Ced Unione Terre D’Argine 
Uff ic io Comunicazione Carpi 

 X X X X X       

3 Implementazione continua dei contenut i nel nuovo sito        X X X X  X X  
4 Predisposizione pagine e inser imento contenuti  di  base 

dei dat i r ichiest i dal D.Lgs 33/2013 
       X X X X  X X  

 

Veri f ica Stato di  Avanzamento: AL 31/122013 è stato realizzato integralmente quanto previsto nel l ’obiett ivo.  In part icolare è stata seguita con puntuali tà 

l ’at t ivi tà a supporto della persona incar icata nel progetto “fatt i  i l  centro tuo” incontrando le persone in modo organizzato, real izzando var ie iniziat ive 

pubbl iche e relazionando le att ivi tà tramite i l  si to internet. . E’ stato real izzato i l  nuovo sito ist i tuzionale e reso pienamente operat ivo in tut te le sue fasi 

compresa la puntuale attuazione di quanto previsto dal d. lgs 33/2013. 

 



;  

Serviz io Uffic io Cultura sport  e tempo l ibero 

Responsabile Grossi Alessandro 

Amministratore referente Turci Luisa Sindaco – Rossi Marina Assessore 

Proposizione att ività cultural i a favore della popolazione OBIETTIVO/PROGETTO  

N. 5  

Pr ior ità assegnata dalla Giunta Comunale (  da 1 a 5)______CINQUE__________ 

Indicatore di  r isultato Risultat i  at tesi :  effet tuazione di  molteplici  at t ivi tà culturali ,  r iprendendo ed ampliando la consolidata tradizione del comune 

nel la fase di relazione con la Proloco e le Associazioni del Terri tor io.  

Rilevanza contabi le 

del l ’obiet t ivo/del progetto 

�   NO �   SI  Previsione spesa € 

Parte corrente € 37.000 

 

Previsione entrata € 

Parte corrente € 25.000 

 

PROGRAMMAZIONE N.° ATTIVITA’/FASI ALTRI UFFICI 

COINVOLTI gen feb mar apr  mag giu  lug ago set ot t nov dic 

1 Programmazione delle iniz iat ive cultural i,  in relazione 

al  periodo, al la tradiz ione, ad una nuova fase 

proposit iva 

 X X X X X X X X X  X  X X  

2 Relazione con la Proloco e le Associazioni present i sul 

terr i tor io 

 X X X X X X X X X  X  X X  

3 Realizzazione del le singole iniziat ive programmate  X X X X X X X X X  X  X X  

 

Ver i f ica Stato di  Avanzamento: AL 31/12/2013 è stato real izzato integralmente quanto previsto dall ’obiett ivo.  E’ stato ist i tui to ed aperto i l  serviz io 

“Bibl iobook” relat ivo al prest ito del le novità editor ia l i  e del materiale mult imediale.  La relazione con la proloco è stata cont inuat iva e posit iva ed ha 

innescato meccanismi vir tuosi in meri to al la programmazione e gest ione di numerosi eventi  cul tural i.  

 

 

 


