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Oggetto: Determina a contrarre per I’affidamento della fornitura di rilegatura
atti e documenti degli uffici comunali. CIG n. Z2E25D4408.

LA RESPONSABILE DEL SETTORE

Premesso che gli uffici comunali hanno |'esigenza, per procedere allarelativa
archiviazione, di provvedere alla rilegatura di atti e documenti amministrativi
(delibere, determinazioni, contratti, registri protocollo, atti di stato civile,
ecc. ) non soggetti ad operazione di scarto e, quindi, destinati ad essere
conservati per un lunghissimo periodo di tempo;

Preso atto della richiesta dell’ ufficio servizi demografici per larilegatura dei
registri relativi agli atti di stato civile, anagrafe e leva degli anni 2014-2015-
2016, acquisita agli atti d’ ufficio;

Considerato che trattasi di prestazione che e opportuno e necessario
affidare ad un operatore economico di fiducia e di comprovata
esperienza professionale per la delicatezza e la riservatezza degli atti da
rilegare contenenti dati sensibili dei cittadini, unitamente alla esigenza di
rispettare con precisione le caratteristiche tecniche e di qualita necessarie
alla prescritta conservazione illimitata nel tempo di tali registri, nonché in
conformita estetica dei volumi precedentemente rilegati conservati negli
archivi dell’ufficio servizi demografici ed in parte dainviare alla Prefettura
di Modena per la conservazione di legge;

Rilevato I’obbligo degli Enti Locali all’utilizzo del Mercato Elettronico messo
a disposizione da Consip (MePA) o da altre Centrali di Committenza regionali,
nel rispetto dei parametri prezzo-qualita delle convenzioni quadro, sancito
dall’Art. 7 del DL 52/2012, convertito in Legge n. 94/2012, pena la nullita dei
contratti stipulati in violazione di suddetto obbligo, ai sensi dell’art. 1 D.L. 95,
convertitoin L. 135/2012;

Dato atto che per la specifica tipologia merceologica della fornitura
occorrente, ad oggi non risulta attiva alcuna convenzione stipulata dalla
Consip S.p.A. e/o dalla centrale di committenza regionale intercent-ER a cui
aderire, ovvero utilizzarne i parametri di prezzo-qualita quale limite massimo;

Verificato, che il servizio di rilegatura atti € reperibile all’iniziativa Beni —
categoria contenitori, cartelle e raccoglitori” del M.E.P.A. di Consip;

Considerato che la ditta ICAR srl di Reggio Emilia, ha gia svolto per questa
Amministrazione servizi analoghi con soddisfazione, puntualita e serieta nel
rispetto dei tempi e con prodotti di qualita rispondenti alle esigenze di
conservazione di detti registri, dimostrando altresi la necessaria attenzione e
riservatezza per la delicatezza dei registri trattati, e congruita dei prezzi
praticati;

Dato atto che tramite informale indagine di mercato mediante consultazione
della ditta ICAR srl di Reggio Emilia, VIA A. TEDESCHI 12/F 42124 Partita
IVA:01155340357, sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione
(MePA) di Consip SpA nell’lIniziativa sopra richiamata, lafornitura richiesta di
rilegatura atti comunali é offerta al costo di Euro 21,00 (iva esclusa), per
singolo volume rilegato;



Rilevato che I'ufficio servizi demografici ha stimato in numero di 55 i volumi
complessivamente da rilegare in base alla quantita di atti e documenti
raccolti.

Stimato il valore del contratto nella misura massima complessiva di Euro
1.155,00 (IVA esclusa) ritenuta sufficiente a garantire la rilegatura in registri
e volumi di tutti gli atti e documenti raccolti;

Considerato che nel caso di specie, trattandosi di una fornitura di importo
inferiore a 40.000,00 Euro, trova applicazione:

- I'art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016 (Nuovo Codice degli Appalti)
che stabilisce che per servizi di importo inferiore a quarantamila euro si possa
procedere con affidamento diretto;

- I art. 37, comma 1, del D.Lgs 50/2016 il quale prevede che le stazioni
appaltanti, fermi restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di
negoziazione, anche telematici, previsti dalle vigenti disposizioni in materia di
contenimento della spesa, possono procedere direttamente e autonomamente
all’acquisizione di forniture e servizi di importo inferiore a 40.000 euro e di
lavori di importo inferiore a 150.000 euro, nonché attraverso I’ effettuazione di
ordini a valere su strumenti di acquisto messi a disposizione dalle centrali di
committenza,

Rilevato, che non ricorrono gli obblighi di possesso della qualificazione o di
avvalimento di una centrale di committenza o di aggregazione con una o piu
stazioni appaltanti aventi la necessaria qualifica, ai sensi dell’articolo 37,
commi 2 e 3, del d.Igs 50/2016;

Ritenuto pertanto opportuno e conveniente procedere, in virtu delle
motivazioni suindicate, all’acquisto di tale fornitura mediante trattativa diretta
sulla piattaforma M.E.PA. (Mercato Elettronico della  Pubblica
Amministrazione) rivolta ad un unico fornitore secondo il criterio del ribasso a
corpo, inferiore a quello posto a base di gara pari ad Euro 1.155,00 per n. 55
volumi da rilegare nel rispetto dei requisiti forniti dalla stazione appaltante,
invitando la ditta ICAR di Reggio Emilia, VIA A. Tedeschi 12/F 42124 Partita
IVA 01155340357 - abilitata all’iniziativa Beni — categoria contenitori, cartelle
e raccoglitori”, ed in possesso dei necessari requisiti di capacita tecnico-
professionali;

Dato atto che le caratteristiche esatte volumi di rilegare, le modalita di
espletamento della procedura e di gestione del conseguente contratto sono
disciplinate dal documento “ Condizioni particolari di fornitura” agli atti
d’' ufficio, parte integrante della trattativa diretta;

Precisato che si ritiene di non richiedere la garanzia definitiva all’operatore
economico affidatario, come consentito dall’articolo 103 comma 11 del codice
dei contratti stante il limitato importo e le caratteristiche della fornitura in
oggetto;

Accertata la regolarita contributiva della ditta come da DURC acquisito agli
atti d’ ufficio;

Visto I'art. 4 co. 2 D. Lgs. 165/2001;



visto I'art. 183 co. 9 D. Lgs. 267/2000;
visto I'art. 42, co. 6,7,8 dello Statuto Comunale;
visto I'art. 25, co.5 del Regolamento di Contabilita;

Vista la deliberazione di C.C. n. 81 del 19/12/2017 con la quale e stato
approvato il Documento Unico di Programmazione per |I'anno 2018;

Vista la deliberazione di C.C. n. 83 del 19/12/2017 con la quale e stato
approvato il bilancio di previsione 2018/2020, e la deliberazione di G.C.
136/2017 di approvazione del PEG 2018;

Vista altresi la deliberazione di C.C. n. 19 del 19/4/2018 con la quale é stato
approvata lavariazione al bilancio di previsione 2018/2020;

Considerato che:

- come disposto dall'art. 183, co. 7 del D. Lgs. n. 267/2000, la presente
determinazione dispiega la propria efficacia dal momento della apposizione
del visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria da parte del
Responsabile del Settore Finanziario, con |'esclusione di qualsiasi altra forma
di verifica della legittimita degli atti (circolare n° 1/97 del Ministero
dell'Interno);

- il provvedimento contiene ogni elemento essenziale del procedimento
richiesto dalle vigenti disposizioni in materia;

Quanto sopra ritenuto e premesso,
DETERMINA

Di approvare le premesse, che qui si intendono integralmente richiamate,
guale parte integrante e sostanziale della presente determinazione.

Di procedere, ai sensi dell’Art. 36, comma 2 lett. a), del D.Lgs. 50/2016 e
s.m.i. mediante trattativa diretta di acquisto sulla piattaforma del MePA di
Consip SpA, rivolta ad un unico fornitore secondo il criterio del ribasso a
corpo inferiore a quello posto a base di gara pari ad Euro 1.155,00 (oltre IVA
al 22%), per complessivi n. 55 volumi da rilegare, per I'affidamento della
fornitura in argomento alla ditta ICAR srl di Reggio Emilia, via A. Tedeschi
12/F 42124 - Partita IVA 01155340357 - abilitata all’iniziativa Beni — categoria
contenitori, cartelle e raccoglitori”, ed in possesso dei necessari requisiti di
capacita tecnico-professionali;

Di dare atto che le modalita, i quantitativi e le caratteristiche dei
volumi da rilegare sono disciplinati dal documento “condizioni
particolari di fornitura” redatto dalla stazione appaltante, quale parte
integrante e sostanziale della trattativa diretta.

Di stabilire, ai sensi dell’articolo 192 del decreto legislativo 18 agosto 2000,
n. 267, quanto segue:
- il fine che il contratto intende perseguire e la conservazione
degli atti dei servizi demografici;
- I’oggetto del contratto e la rilegatura degli atti di stato
civile, anagrafe e leva degli anni 2014-2015-2016;
- il contratto sara formalizzato con I’operatore economico in
forma di scrittura privata non autenticata secondo le
modalita previste dalla piattaforma informatica del Mercato



Elettronico MePA di Consip;;

- le clausole contrattuali sono quelle previste dal documento
sopra citato;

- la fornitura e disciplinata dal documento *“ Condizioni
particolari di fornitura” - allegato A) al presente
provvedimento a farne parte integrante;

- i criteri di affidamento sono quelli descritti in narrativa, qui
integralmente richiamati;

Di impegnare lasomma arrotondata di Euro 1.410,00 IVA compresa al 22%
sul Cap. 1070 spesa rilegatura e conservazione atti del bilancio 2018 che
presenta la necessaria disponibilita, dando atto che la somma effettivamente
liquidata alla ditta sara quella determinata in base all’offerta presentata in
sede di trattativa diretta;

Di liquidare la spesa per la fornitura sopra indicata alla ditta ICAR srl con
sede in via A. Tedeschi, 12/F - Reggio Emilia — P. IVA 01155340357, a
presentazione di regolari fatture debitamente vistate ai sensi dell’art. 28 del
vigente regolamento comunale di contabilita.

Di dare atto altresi che la spesa € prevista nell’anno 2018 e pertanto
I’esigibilita della spesa, in base a quanto disposto dall’art. 183 T.U.E.L. &
nell’anno 2018;

- il programma dei pagamenti conseguenti all'assunzione degli impegni di
spesa € compatibile con i relativi stanziamenti di cassa e con le
regole di finanza pubblica, ai sensi dell'art. 183 comma 8 del
D.Lgs. 267/2000, cosi come

modificato dall'art. 74 del D. Lgs. 118/2011 e dal D.Lgs. 126/2014

- e stata verificata, di concerto con il Responsabile del Settore Finanze e
Risorse, la compatibilita del programma dei pagamenti, ai sensi di quanto
previsto dall'art. 9 co. 2 della L. 102/09;

Di dare atto che alla Ditta sopra individuata e richiesto di assumersi gli
obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 136/2010 e
ss.mm.ii. e che e stato attribuito al seguente provvedimento il CIG n.
Z2E25D4408;

Di provvedere in ossequio al D.Lgs. 33/2013 art. 37 e ss.mm.ii, alla
pubblicazione dei dati contenuti nel presente atto nel sito istituzionale alla
sezione “Amministrazione trasparente — bandi di gara e contratti — affidamenti
diretti”.



SETTORE: AFFARI GENERALI - SERVIZI DEMOGRAFICI
VISTO DI REGOLARITA CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA
FINANZIARIA

OGGETTO: Determina a contrarre per affidamento della fornitura di rilegatura atti e documenti
degli uffici comunali. CIG n. Z2E25D4408.

N Esercizio Importo Capitolo Articolo
1 2018 1410 1070 0
Anno Impegno Sub Cassa Siope
economale
2018 U 687
Descrizione spesa rilegatura e conservazione atti

Codice Creditore

CIG Z2E25D4408 CUP
Centro di Natura di
costo spesa
Note Determina a contrarre per affidamento della fornitura di rilegatura atti e
documenti degli uffici comunali. CIG n. Z2E25D4408.

Note del Responsabile del Settore Ragioneria:

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 151, comma 4, del T.U. delle leggi sull’ordinamento degli enti locali,
D.Lgs 267/2000, si attestano laregolarita contabile e la copertura finanziaria relativamente alla
determinazione n°® 355 DEL 20/11/2018 (REGISTRO GENERALE).

Soliera, 20/11/2018

Il Responsabile del Settore Ragioneria
Simona Loschi




Il Responsabile di Settore NICOLETTA SCACCO ha sottoscritto I’atto ad oggetto “
Determina a contrarre per affidamento della fornitura di rilegatura atti e
documenti degli uffici comunali. CIG n. Z2E25D4408. ", n° 50 del registro di
Settore in data 19/11/2018

NICOLETTA SCACCO




CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Copia della presente determinazione viene pubblicata all’Albo Pretorio on
line del Comune di Soliera consecutivamente dal giorno 21/11/2018 al
giorno 06/12/2018.




