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Registro Generale N. 000111/2023 del 26/04/2023

DETERMINAZIONE DEL FUNZIONARIO RESPONSABILE
Settore Affari Generali e Demografici

OGGETTO: Determina a contrarre e affidamento dei servizi e le forniture per la
rilegatura di atti e documenti amministrativi degli uffici comunali - CIG
7993AE13D7.

IL FUNZIONARIO RESPONSABILE
DELL’Settore Affari Generali e Demografici

Premesso che gli uffici comunali hanno l'esigenza, per procedere alla relativa archiviazione, di
provvedere alla rilegatura di atti e documenti amministrativi (delibere, determinazioni, contratti, atti di
stato civile, ecc. ) non soggetti ad operazioni di scarto e, quindi, destinati ad essere conservati per un
lunghissimo periodo di tempo;

Preso atto della richiesta dell’ufficio servizi demografici per la rilegatura dei registri relativi agli atti di
anagrafe degli anni 2017-2020 e leva degli anni 2000-2005, e della richiesta dell’ufficio segreteria
generale per la rilegatura dei contratti degli anni 2013-2021 e degli atti monocratici e ordinanze degli anni
2015-2021;

Ritenuto pertanto opportuno acquistare i servizi e le fornitura per la rilegatura di atti ¢ documenti degli
uffici comunali;

Rilevato I’obbligo degli Enti Locali all’utilizzo del Mercato Elettronico messo a disposizione da Consip
(MePA) o da altre Centrali di Committenza regionali, nel rispetto dei parametri prezzo-qualita delle
convenzioni quadro, sancito dall’Art. 7 del DL 52/2012, convertito in Legge n. 94/2012, pena la nullita dei
contratti stipulati in violazione di suddetto obbligo, ai sensi dell’art. 1 D.L. 95, convertito in L. 135/2012;

Dato atto che per la specifica tipologia merceologica della fornitura occorrente, ad oggi non risulta attiva
alcuna convenzione stipulata dalla Consip S.p.A. e/o dalla centrale di committenza regionale intercent-ER
a cui aderire, ovvero utilizzarne i parametri di prezzo-qualita quale limite massimo;

Dato atto che le disposizioni del nuovo Codice dei contratti pubblici — approvato con Decreto Legislativo
n. 36 del 31 marzo 2023 e in vigore dall’1 aprile 2023 — acquistano efficacia, come disposto dall’art. 229 ,
dall’1 luglio 2023 e pertanto si continuano ad applicare le disposizioni previgenti,

Visti

- I’art. 1, comma 502 della L. 208/2015, come modificata dalla legge di bilancio 2019 n. 145 del 30
dicembre 2018 la quale all’art. 1 comma 130), che ha sancito che l'acquisto di beni e servizi sotto la soglia
di Euro 5.000,00 non ricade piu nell'obbligo di approvvigionamento tramite centrali di acquisto (Mepa, o
Centrali di Committenza regionali) introdotto dalla Spending Review nel 2012;

- I’art. 36 comma 2 lett. a del D.Lgs 50/2016 come modificato e integrato ai sensi dell’art. 1,comma 2,
lettera a) del D.L. n. 76/2020 convertito in legge n. 120/2020 e successive modifiche e integrazioni, che
prevede la possibilita di affidamenti diretti di importo inferiore a Euro 40.000 euro, anche senza previa

Documento informatico sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 20 e seguenti. D.Lgs. n. 82/2005.
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consultazione di due o piu operatori economici;

- ’art. 37 comma 1 del d. Igs. 50/2016 e ss.mm.ii., il quale stabilisce che le stazioni appaltanti, fermi
restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, previsti dalle
vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa, possono procedere direttamente e
autonomamente all’acquisizione di servizi di importo inferiore a Euro 40.000,00 senza la necessaria
qualificazione di cui all’articolo 38 del D.Lgs. citato;

- visto I’art. 32 comma 2 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., il quale prescrive che prima dell’avvio delle
procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformita ai propri ordinamenti,
decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e 1 criteri di
selezione degli operatori economici e delle offerte;

Dato atto che ¢ stato predisposto dall’ufficio segreteria generale il documento avente ad oggetto
“Richiesta preventivo per rilegature atti” prot. 4802/2023, nel quale sono state definite le caratteristiche e
le quantita dei volumi da rilegare, nonché le modalita di espletamento dei servizi e delle forniture necessari
al comune di Soliera, dal quale ¢ risultata la necessita di rilegare i documenti in argomento per un totale di
indicativamente n. 54 registri,

Visti e richiamati:

¢ la Determinazione n. 204/2022 di presa d'atto di aggiudicazione efficace della Stazione Unica
Appaltante dell'Unione delle Terre d'Argine relativamente alla procedura aperta a lotti, a favore
della Soc. Fotolito Moggio s.r.l. - C.F./P.IVA: IT11807721003, per la conclusione di un Accordo
quadro di durata quadriennale con un unico operatore economico relativamente ai servizi di stampa
e rilegatura occorrenti all’Unione delle Terre d’ Argine e ai Comuni aderenti tra cui ¢ ricompreso il
Comune di Soliera;

¢ la comunicazione prot. 20152 del 22/12/2022 acquisita agli atti d’ufficio, con la quale a seguito di
richiesta dei servizi e forniture di rilegatura in argomento formulata dal Comune di Soliera, la ditta
Fotolito Moggio s.r.1. ha preventivato una spesa fuori capitolato dell’accordo quadro in argomento
valutando come extracontrattuali le forniture richieste in ragione della loro particolarita,
complessivamente pari a Euro 11.400,00 + IVA;

Considerato che, a fronte di tale richiesta economica della ditta Fotolito Moggio s.r.l., si ¢ ritenuto
opportuno procedere ad un indagine di mercato per individuare un fornitore in grado di garantire i servizi e
forniture richieste ad un prezzo concorrenziale;

Dato atto che si tratta di una prestazione che € opportuno e necessario affidare ad unoperatore economico
di fiducia e di comprovata esperienza professionale per la delicatezza ela riservatezza degli atti da rilegare
contenenti dati sensibili dei cittadini, unitamente alla esigenza di rispettare con precisione lecaratteristiche
tecniche e di qualita necessarie alla prescritta conservazione illimitata nel tempo di tali registri, nonché in
conformita dei volumi precedentemente rilegati conservati negliarchivi comunali;

Esaminato il preventivo acquisito agli atti con prot. 4963/2023 del 28/03/2023, pervenuto dalla ditta
Grafiche E. Gaspari S.r.l. - Via Minghetti, 18 — Granarolo dell’Emilia, la quale, a fronte di richiesta
formulata dal Comune di Soliera, ha dichiarato di essere disponibile ad effettuare i servizi e la fornitura
per le rilegature in argomento secondo quanto previsto dal documento avente ad oggetto “Richiesta
preventivo per rilegature atti” prot. 4802 del 24/03/2023, al prezzo complessivo di Euro 1.431,91 +1VA al
22%, per una spesa complessiva di Euro 1.746,93 IVA al 22% compresa;

Documento informatico sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 20 e seguenti. D.Lgs. n. 82/2005.
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Ritenuto pertanto opportuno e conveniente procedere, in virtu delle motivazioni suindicate, all’acquisto
di tale fornitura mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 1,comma 2, lettera a) del D.L. n. 76/2020
convertito in legge n. 120/2020 e successive modifiche e integrazioni, in favore della ditta Grafiche E.
Gaspari S.r.l. in possesso dei necessari requisiti di capacita tecnico-professionali;

Posto che il suddetto acquisto per entita e tipologia € riconducibile alla fattispecie di cui dall’art. 1, comma
2, lettera a) della L. 120/2020 che ha convertito in legge con modificazioni, il decreto legge n. 76/2020
aggiornato al decreto legge 77/2021 e pertanto, acquistabile mediante affidamento diretto;

Visto altresi, che, secondo quanto disposto dall’art. 32, comma 2) secondo periodo, gli acquisti di valore
inferiore a Euro 40.000 sono preceduti da determina a contrarre, che contenga, in modo semplificato,
l'oggetto dell'affidamento, I'importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore;

Rilevato che non ricorrono gli obblighi di possesso della qualificazione o di avvalimento di una centrale di
committenza o di aggregazione con una o piu stazioni appaltanti aventi la necessaria qualifica, ai sensi
dell’articolo 37, commi 2 e 3, del d.Igs 50/2016;

Ritenuto pertanto di procedere all’affidamento del servizio e delle forniture in argomento e all’impegno di
spesa necessario per una somma complessiva arrotondata di Euro 1.750,00 (Iva al 22% compresa);

Precisato ai sensi dell’articolo 192 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267, quanto segue:

¢ il fine che il contratto intende perseguire ¢ la conservazione degli atti dei servizi demografici e
della segreteria generale;

e [’oggetto del contratto ¢ la rilegatura degli atti di anagrafe degli anni 2017-2020 e leva degli anni
2000-2005, dei contratti degli anni 2013-2021 e degli atti monocratici e ordinanze degli anni 2015-
2021, al costo di Euro 1.431,91 + IVA al 22% come da preventivo agli atti con prot. 4963 del
28/03/2023;

¢ lafornitura e i contenuti specifici delle prestazioni richieste sono disciplinati dal documento avente
ad oggetto “Richiesta preventivo per rilegature atti” prot. 4802/2023, e sono richiamati nel
preventivo acquisito agli atti d’ufficio con il protocollo sopra citato;

¢ la modalita di scelta del contraente ¢ quella dell’affidamento diretto ai sensi dell’art. 1,comma 2,
lettera a) del D.L. n. 76/2020 convertito in legge n. 120/2020 e successive modifiche e integrazioni

¢ il contratto ¢ perfezionato mediante scambio di lettere secondo 1’uso del commercio, ai sensi
dell’art 32, comma 14, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., consistente nella conferma d’ordine;

Dato atto che:

e ¢ stato attribuito dall’ Autorita Nazionale Anticorruzione il seguente CIG n Z993AE13D7;

e ¢ stata verificata la regolaritda contributiva della ditta Grafiche E. Gaspari s.rl. - P.IVA
00089070403 mediante DURC online e acquisita la visura camerale dalle quali risulta una
situazione di regolarita;

® sono state acquisite agli atti le dichiarazioni di cui all’art. 80-83 del D.Lgs. 50/2016 dalle quali
risulta una situazione di regolarita e la capacita di contrarre con la pubblica amministrazione;

® in caso di successivo accertamento, ai sensi dell’art. 71 comma 1 del d.P.R. 445/2000, del difetto
del possesso dei requisiti prescritti si dara seguito alla risoluzione del contratto;

e alla ditta in argomento ¢ richiesto di assumere gli obblighi relativi alla tracciabilita dei flussi
finanziari, cosi come stabilito all'art. 3 della 1. 13/08/2010 n. 136 e la mancata ottemperanza alle
norme suddette sara causa di risoluzione del contratto e di rivalsa in danno;

Documento informatico sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 20 e seguenti. D.Lgs. n. 82/2005.
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Accertata la non sussistenza di motivi di conflitto di interesse, neppure potenziale, per il sottoscritto
dirigente, ai sensi di quanto disposto dall’art. 6 — bis della L. 241/1990;

Visto l'art. 4 co. 2 D. Lgs. 165/2001;

visto l'art. 183 co. 9 D. Lgs. 267/2000;

visto l'art. 42, co. 6,7,8 dello Statuto Comunale;
visto l'art. 25, co. 5 del Regolamento di Contabilita;

Vista la deliberazione del Consiglio Comunale n. 15 del 28/03/2023, dichiarata immediatamente
eseguibile, con la quale ¢ stato approvato il Documento Unico di Programmazione anno 2023 e relativa
nota di aggiornamento;

Vista la deliberazione del Consiglio Comunale n. 17 del 28/03/2023, dichiarata immediatamente
eseguibile, con la quale ¢ stato approvato il Bilancio di Previsione 2023-2025;

Vista la deliberazione della Giunta Comunale n. 22 del 30/03/2023 con la quale ¢ stato approvato il P.E.G.
2023-2025;

Considerato che:

- come disposto dall'art. 183, co. 7 del D. Lgs. n. 267/2000, la presente determinazione dispiega la propria
efficacia dal momento della apposizione del visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria
da parte del Responsabile del Settore Finanziario, con I'esclusione di qualsiasi altra forma di verifica della
legittimita degli atti (circolare n® 1/97 del Ministero dell'Interno);

- il provvedimento contiene ogni elemento essenziale del procedimento richiesto dalle vigenti disposizioni
1n materia;

Quanto sopra ritenuto e premesso,
DETERMINA

DI APPROVARE le premesse, che qui si intendono integralmente richiamate, quale parte integrante e
sostanziale della presente determinazione;

DI AFFIDARE la fornitura e i servizi di rilegatura in argomento mediante affidamento diretto, ai sensi
dell’art. 1,comma 2, lettera a) del D.L. n. 76/2020 convertito in legge n. 120/2020 e successive modifiche e
integrazioni, in favore della ditta Grafiche E. Gaspari s.r.l. - Via Minghetti, 18 - Granarolo dell’Emilia -
P.IVA 00089070403, per I’importo complessivo di Euro 1.431,91 + IV A al 22%;

DI DARE ATTO che le modalita, i quantitativi e le caratteristiche dei volumi da rilegare sono disciplinati
dal documento avente ad oggetto “Richiesta preventivo per rilegature atti” prot. 4802/2023, nonché
indicati nel preventivo fornito dalla ditta sopra individuata e acquisito agli atti d’ufficio con prot. 4963 del
28/03/2023, quale parte integrante e sostanziale dell’affidamento del servizio in questione;

DI IMPEGNARE la somma complessiva arrotondata di Euro 1.750,00 (IVA al 22% compresa) con

imputazione al cap. 1070 “Spesa rilegatura, conservazione atti e stampa volantini” del P.E.G. 2023 che
reca sufficiente disponibilita;

Documento informatico sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 20 e seguenti. D.Lgs. n. 82/2005.
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DI LIQUIDARE alla ditta sopra individuata la somma spettante, tramite bonifico su conto corrente
bancario IBAN IT75D0760102400000000207472, a seguito della presentazione di regolare fattura
debitamente vistata ai sensi dell’art. 42 del vigente regolamento di contabilita, dopo avere verificato la
regolarita contributiva dell’impresa mediante il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC);

DI DARE ATTO che alla ditta sopra individuata ¢ richiesto di assumersi gli obblighi di tracciabilita dei
flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 136/2010 e ss.mm.ii e che all’affidamento in oggetto ¢ stato
attribuito il seguente codice CIG Z993AE13D7;

DI ASSOLVERE agli obblighi di pubblicazione previsti dal D.Lgs. 33/2013, cosi come modificato dal
D.Lgs. 97/2016, sul sito internet dell’Ente nella sezione Amministrazione trasparente rispettivamente: ai
sensi dell’art. 23 nella sottosezione provvedimenti; ai sensi dell’art. 37 nella sottosezione bandi di gara e
contratti — affidamenti diretti, e nella sottosezione sovvenzioni e contributi ai sensi dell’art. 26.

IL RESPONSABILE Settore Affari Generali e Demografici
SCACCO NICOLETTA

Documento informatico sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 20 e seguenti. D.Lgs. n. 82/2005.



OGGETTO: Determina a contrarre e affidamento dei servizi e le forniture per la
rilegatura di atti e documenti amministrativi degli uffici comunali - CIG

7993AE13D7.
Euro Piano Capitolo Esercizio CIG E CUP Impegno N.
Finanziario
1.431,91 1.03.02.09.011 1070000 2023 Z993AE13D7 00320

VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE

Ai sensi degli articoli 153, comma 5, 147-bis, comma 1, e 183, comma 7, del decreto legislativo 18

agosto 2000, n. 267, si appone il visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria:
FAVOREVOLE.

26/04/2023

I1 Responsabile del Servizio Finanziario
LOSCHI SIMONA

Documento originale informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico d.p.r.445 del 28 Dicembre 2000 e del
D.Lgs n.82 del 7 Marzo 2005 e norma collegate, il quale sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa

File con impronta: d201c8e25ac4a64667869e4d2a6731745985c5b357b12d2e67f2e357db9011a2
Firmato digitaimente da: Simona Loschi. -- 26/04/2023 12:08:45



